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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2026
Nadlesniczego Nadlesnictwa Rymanow, z
dnia 16.02.2026 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W NADLESNICTWIE RYMANOW

§1
Zasady ogo6lne
1. Niniejszy regulamin okresla prawa i obowigzki oraz zakres odpowiedzialnosci
0s0b uczestniczgcych w procedurach udzielania zamowien publicznych na roboty

budowlane, ustugi i dostawy.

2. Postepowania o udzielenie zamdwien publicznych prowadzone sg zgodnie z
obowigzujgcym prawem, w szczegolnosci z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) — dalej:

ustawg Pzp, ustawg Kodeks cywilny oraz ustawg o lasach.

3. Za przestrzeganie i realizacje zasad okreSlonych w niniejszym regulaminie
odpowiedzialni sg Nadlesniczy, Sekretarz, Specjalista do spraw zamowien
publicznych i administracji oraz inne osoby w zakresie w jakim powierzono im

czynnosci zwigzane z prowadzonymi postepowaniami o udzielanie zaméwien.

§2
Komisja przetargowa

1. Kierownik zamawiajgcego zarzadzeniem powotuje statg komisjg przetargowag
jako zespdt pomocniczy Nadlesniczego do przeprowadzenia postepowan o
udzielenie zamowien publicznych.

2. W skiad komisji statej przetargowej wchodzi Przewodniczgcy komisji, Sekretarz
komisji, cztonkowie komisji - wtasciwi pracownicy komorek organizacyjnych
Nadlesnictwa ze wzgledu na zakres czynnosci i przedmiot zamdwienia.

3. Na potrzeby kazdego postepowania Przewodniczacy komisji przetargowej
upowazniony jest do ograniczenia sktadu komisji, w zaleznosci od potrzeb,

jednak nie mniej niz do 3 osoéb.
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4. Ustalenie sktadu komisji przetargowej nastepuje na wniosek Przewodniczgcego

komisji, na podstawie postanowienia Nadlesniczego wyrazonego w formie

pisemnej.

5. Przewodniczgcy komisji wyznacza sktad komisji majgc na uwadze zakres

czynnosci cztonkdéw komisji przetargowej i przedmiot objety zamowieniem.

6. Zakres prac i obowigzki komisji przetargowej okresla regulamin pracy komisiji

przetargowej, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§3
Obowiazki komérek organizacyjnych Nadlesnictwa

1. Komorka organizacyjna wtasciwa z uwagi na zakres czynnosci i przedmiot objety

zamowieniem:

1)
2)
3)

4)

przygotowuje opis przedmiotu zamowienia;

ustala szacunkowg wartos¢ zamowienia;

wspottworzy analize potrzeb i wymagan, projekt SWZ, umowy i innych
dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania;

czuwa nad wiasciwg realizacjg zamowienia i przestrzeganiem warunkow

umowy.

2. Pracownik prowadzgcy sprawy zamowien publicznych:

1)

2)
3)

4)

5)

sprawuje obowigzki sekretarza komisji w zakresie okreslonym w

regulaminie pracy komisji przetargowej;
prowadzi rejestr zamdwien publicznych oraz uméw;
ewidencjonuje w SILP zawarte umowy;

sporzgdza roczne sprawozdanie z udzielonych zamowien zgodnie z ustawg

Pzp;

prowadzi wszelkie niezbedne czynnosci do wiasciwego przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z ustawg Pzp.

3. Dziat ksiegowosci:

1) weryfikuje i akceptuje pod wzgledem finansowym wniosek o wszczecie

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
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2) ksieguje wadia wptacone przez wykonawcéw;
3) generuje z systemu bankowosci potwierdzenia wptat wadium;

4) na wniosek Sekretarza komisji, zatwierdzony przez Nadlesniczego, zwraca

wadium wykonawcom.
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